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JUS WIS suepis

Att bygga en sida

En InDesign-sida byggs upp av en serie text- och
bildblock.

Om du jamfor skissen nedan med den fardiga
tidningssidan sa forstar du hur det fungerar.

Niér du ska skapa ett eget textblock att skriva i,
som t ex ett rubrikblock, sé viljer du textverktyget
(se nésta sida), klickar pa sidan, drar upp ett block
och borjar skriva. Nar du tar in text, t ex en artikel
fran ett redaktionellt system eller ett ordbehand-
lingsprogram, sa bildas ett textblock automatiskt
nér du monterar artikeln.

Nér en bild monteras skapas ocksé ett block
automatiskt.

Huvudprincipen nér det giéller textblock &r att
texter med olika satsbredd, eller texter som du vill

anvinda som aktiva element i din layout, laggs i
egna block.

Genom att dndra form och storlek pa blocken
och dessutom forflytta dem pé sidan bygger du
sedan sidans layout.

Den grafiska formgivningen, grundstrukturen,
skots ddremot pa de flesta tidningar av grafiskt
utbildad personal eller konsulter. De ar de som
bestimmer hur ménga spalter sidan ska ha, vilka
typsnitt man ska anvéinda, hur tjocka linjerna far
vara etcetera. Det behdver du som redigerare nor-
malt inte bekymra dig om.

Textblock, paginering Textblock, logotype Textblock, datering
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Textblock, bildtext
Textblock, ingress och brodtext
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Kontrollpaletter

Kontrollpaletterna hittar du i skdrmens ovankant,

Verktygsladan

I verktygsladan finns alla de verktyg du behdver for att arbeta med
din sida. Verktygsladan ar oftast placerad till vénster pa din skérm.
Finns den inte dér sé ga till Fonstermenyn och sedan till komman-
dot Verktyg sa dyker 1ddan upp pé skidrmen.

Verktygslddan innehaller som du ser méanga olika funktioner och
dessutom ett antal dolda alternativ. De verktyg som visar en liten
pil i nedre hogra hornet innehéller dolda verktyg. For att fa upp
dessa alternativ for du pekaren 6ver knappen for verktyget, klickar
och haller nere véanster musknapp och véljer sedan det alternativ du
vill ha.

For att redigera en vanlig nyhetssida behdver du egentligen bara
kénna till de viktigaste verktygen:

Fig 1.

Markeringsverktyget

Anvédnds ndr du ska markera ett block pa sidan. Maste ocksa vara valt om du ska andra
form eller storlek pa ett block. Ska du flytta eller ta bort ett block maste ocksa Marke-
ringsvertyget vara valt.

Direktmarkeringsverktyget
Anvénds bland annat nér du ska forflytta eller storleksforandra en bild utan att &ndra pé
bildblocket.
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Textverktyget
Anvénds ndr du skriver in text, monterar text eller textredigerar.

Linjeverktyget
Anvénds for att dra upp linjer pd sidan.

Ritstiftsverktyget
Anvénds for att skapa en egen blockform som t ex en frildggning av en bild.

Pipettverktyget
Anvénds for att plocka upp férger frén t ex en bild.

Forflyttningshand
Anvénds for att flytta sidan pa skdrmen.

Zoomverktyget
Anvénds for att forstora eller forminska (Alt + Zoom) sidan pa skarmen.

Visningsldage

Normalt visningslage och Forhandsvisa later dig arbeta med eller utan stddlinjer pd
sidan.

Nedan visas paletterna for f6ljande ldgen:

precis under menyraden. De innehaller nistan alla

de funktioner som du behover for att arbeta med

dina text- och bildblock.

Observera att kontrollpaletterna dndrar utseende

Fig 2. Med markeringsverktyget valt (bade text och bildram)
Fig 3. Med textverktyget valt (teckenformatering)
Fig 4. Med textverktyget valt (styckeformatering)

beroende p& om du har markerings- eller textverk-

tyget valt.
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Fig 3.
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funktionerna i dessa kan du skoéta fran ED Sidor ;
Kontrollpaletterna, andra &r helt nya. fiagecd L
For att fa fram respektive palett, -, I [
till exempel Sidor, s klickar du bara W lager Auallsida
pa symbolen for Sidorpaletten. Annu Qp Lank r
ett klick i Oppnat lage stdnger paletten amiear E ! L
igen. - =
______ =
Fig 5. Ovriga paletter pa skirmens hogra sida. = Linje ; 7 ;
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ig 6. Sidorpaletten visar dig hur manga sidor du ,.:,-
har i ditt dokumemt. Hér kan du bland annat lagga 5 ] E
till, flytta eller ta bort sidor. For att fa fram den sida | [l Overtoning EEI. =
som du vill arbeta pa skarmen sa dubbelklickar du 45
pa den aktuella sidsymbolen.
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Fig 7. Linjepaletten ger dig mdjlighet att utforma )
dina linjer precis s som du vill ha dem. lﬂ Objektformat
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Att anvdnda Forflyttningshand- och Zoomverktyget i verktygslddan kan vara lite =
omsténdligt. Lattare dr da att lira sig snabbkommandon for dessa ofta anvédnda Justera linje: 0 70 71
handgrepp
For fler snabbkommandon, se sidan 21, Snabbkommandon. i .'_ e
Om du med Markeringsvergtyget valt hiller nere Mellanslagstangenten s indras Biitjan: | Inget ¥
pekaren till en forflyttningshand som later dig flytta sidan i sid- och hojdled pd skédrmen. Shutt | Inget w
Trycker du samtidigt ner Ctrl + mellanslagstangenten indras pekaren till ett Férstorings- Mellanrumfarg: /]
glas. Klicka, hall nere musknappen och dra upp dver det omrade du vill zooma in pa sd kan du styra Mellannimstan:
forstorningen exakt.

Om du vill dterga till att se hela sidan sa anvénd snabbkommandot Ctrl + O (noll).

Fig 7.



...drar du upp textblock

For att kunna arbeta med en tidningssida och ldgga
in text och bild, s utgar du oftast fran en sidmall.

Du kan gora egna sidmallar frén grunden, men
ar du ovan vid programmet sé vinta med detta och
utgé istillet fran ndgon av de mallar som finns 1 JU-
servern. Du bekantar dig snabbast och enklast med
InDesign pa det viset.

Den yttre svarta, heldragna ramen i mallen visar
sidans kant. Den inre lila ramen begransar det om-
rade, satsytan, dér du ldgger text, bild och rubriker.

I sidhuvudet, i topp pa sidan, brukar det normalt
ligga datumrad, tidningens logo och paginering. Allt
detta finns vanligtvis redan i mallen.

De lodrita linjerna, spaltlinjerna, &r bara en hjélp
nér du ska bygga sidan. Pa en nyhetssida brukar man
folja de spalter som finns i mallen, men pa till exem-
pel en featuresida dr du inte last vid dessa nér du ska
lagga in din artikel.

Sa hér gor du nér du ska drar upp ditt eget text-
block for att till exempel skriva en rubrik:

Fig 8. Klicka pa Textverktyget. Muspekaren I
forvandlas dé till symbolen hér bredvid. Sétt pekaren dar du LA
vill ha det dvre vanstra hornet pa ditt textblock. Klicka och hall nere
musknappen och dra snett nedat hdger. Sldpp musknappen nér du
dragit upp ditt block.

Fig 9. Nér du slappt musknappen sa skifta till Markerings-
verktyget s ser du att blocket far dtta sma kvadrater, “handtag’,

i hornen och pa sidorna. De stora fyrkanterna behdver du i det hdr
ldget inte bry dig om. Med de sma "handtagen”kan du forstora eller
forminska blocket uppat/nedat eller i sidled. Om du for pekaren mot
ndgot av "handtagen” kommer den att forvandlas till en dubbelsidig
pil. Klicka och hall nere musknappen sa kan du justera blockets storlek
och form.

Fig 10. Nér blocket &r i den storlek och form du vill ha det sa slapp
bara musknappen. Vill du flytta blocket sa for in pekaren i blocket,
med Markeringsverktyget valt, hall nere musknappen och flytta
blocket. Nér du ska skriva sa vixla till Textverktyget, klicka i
blocket och bdrja skriva. Nar du skrivit in din rubrik sa véxla dver till
Markeringsverktyget igen och dra i det undre handtaget sd att du
minimerar blockets storlek. Om du gér det sa kommer inte sd manga
block dverlappa varandra pa sidan, vilket kommer att underldtta det
kommande layoutarbetet.
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..monterar du text

Du kan ocksé montera text direkt fran ditt redaktionella system
eller ett ordbehandlingsprogram, till exempel Word.

Sa fungerar det pa de flesta tidningar — reporten skriver sin
text i ett ordbehandlingsprogram, sparar ner den i en server ur
vilken redigeraren sedan tar upp den.

Textredigering och typografering gors sedan i layoutprogram-
met. Det finns inte ndgon anledning att gé tillbaka till ordbehand-
lingsprogrammet for att till exempel skriva om eller korta en
artikel, eftersom alla funktionerna finns i InDesign.

Fig 11. Setill att inget block & markerat pd sidan. Klicka pd Textverktyget
och vélj sedan Arkivmenyn - Montera. Dialogrutan Montera visas pa skdr-
men. Leta ritt pa din textfil och markera den. Klicka pa Oppna. Pekaren dndras da till
en monteringspekare plus bérjan pa den text du ska montera. Placera pekaren dér du
vill ha Gvre vénstra hornet pa ditt textblock och klicka med musen. Texten monteras
nu pa sidan i ett fardigt textblock.
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Fig 11.

Fig 12. Klicka pd Markeringsverktyget. Handtagen pa textblocket visas
och du kan &ndra form och storlek sd att all text far plats i blocket. | vért fall drar du
ramen till full bredd, frdn inner- till yttermarginalen.
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Fig 13.Texten inom blocket behdver nu spaltas upp i fyra spalter, lika ménga

som pa mallsidan. Vil Textverktyget och sedan Styckeformatering i
Kontrollpaletten. Nast langst till hger i paletten hittar du funktionen Antal
spalter. Aindra fran 1till 4 och texten kommer att spaltas upp i fyra spalter.

Fig 14. Nar spaltindelningen &r klar ska din sida se ut ungefar sa har. Nu ar texten
klar for textredigering och typografering. Innan du borjar arbeta med texten bér du
dock montera de bilder som du ténkt dig, s att du har allt material som du behdver
for att arbeta med sidan.




...lagger du in en bild

Nir du monter en bild sé fungerar det i princip pd samma sitt
som nér du monterar text.

Bilden kan du beskéra och storleksfordndra i InDesign. All
ovrig bildbehandling bor goras i ett bildbehandlingsprogram och
utforas av en bildredaktor.

Fig 15. Setill att inget block & markerat pa sidan. Klicka ps Markerings-
verktyget och vilj sedan Arkivmenyn - Montera. Dialogrutan Montera
visas pd skarmen. Leta réitt pé din bildfil och markera den. Klicka pa Oppna. Pekaren
andras da till en monteringspekare plus en miniatyrbild. Placera pekaren dar du vill
ha dvre vanstra homet pa ditt bildblock och klicka med musen. Bilden monteras nu
pa sidan i ett fardigt bildblock.

Fig 16. Bilden monteras pa sidan i originalets storlek och form. | Kontrollpa-
letten kan du storleksforandra bilden. 100% betyder originalets bredd och hojd.
Med vdrden under 100% forminskar du bilden, dver 100% sa forstorar du den. Du
kan forstora bilden upp till 150% utan att den tappar i kvalitet. Se ocksa till att du har
samma vérde i sid- och hojdled annars forvrangs bilden.

Genom att dra i handtagen dver bilden beskar du i sid- och hojdled och fokuserar pa
det vésentliga i bilden.

Fig 15.

Fig 16.

Fig 17. Nér du monterar en bild s3 goms texten under bilden. For att fa texten att
flyta runt bilden, figurséttas, sa klickar du pa bilden med Markeringsverkty-
getvalt. G sedan till Kontrollpaletten och funktionen Figursattning
langst till hoger. Vdlj andra alternativet pd dversta raden, Figursatt runt
begransningsram, sé slar bilden undan texten.
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Fig 18. 0m du nu klickar pd textblocket, s& ser du i nedre hdgra hérnet en liten rod
ruta med ett kors i. Rutan visar att all text inte gdr ini det befintliga textblocket.
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Fig 19.Drai det nedre handtaget pa
—_— textblocket for att gora det storre sd att all
text far plats och figursétts runt bilden. Det
nya textblocket for underrubriken &r ocksa
figursatt for att sIa undan artikeltexten.

Klicka pa bilden utanfor mittcirklarna om du
vill dndra bildblockets storlek eller form.

Klicka har om du vill andra bildens storlek
eller dess lage i blocket.

Om du i efterhand vill &ndra
bilden eller bildblocket s& gor du
pa foljande sétt:

Andra bildblocket.

— Klicka pd bilden med Markerings-

verktyget valt, men klicka inte pa

cirklarna mitt i bilden. Nu dr sjalva blocket
aktivt och du kan dndra dess storlek och
form.

Andra bara bilden.

Klicka med Markeringsverktyget
pa cirklarna mitt i bilden. Nu blir bara
bilden aktiv och du kan foréndra bildens
storlek och dessutom forflytta den inom
blocket.
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Att anvanda stycke-
och teckenformat

Nér du monterat text och bild och gjort en grovskiss pa hur du
vill ha din layout sé dr det dags att tdnka pé typografering av tex-
ten, det vill séga att sitta ingress, mellanrubriker, byline etcetera.

Det ér forst efter du gjort detta som du kan borja arbeta med
den slutliga layouten, eftersom textlangden okar efter typografe-
ringen.

Oftast har du fardiga typograferingsmallar, sa kallade stycke-
och teckenformat, att arbeta med.

Styckeformaten &r knutna till stycken, medan teckenformaten
géller enskilda tecken eller ord. Hér brukar finnas styckeformat
for allt fran huvudrubrik till faktaext och byline. Smé detaljer
som ortdatering och fotobyline ligger dock oftast som teckenfor-
mat. Att arbeta med format dr mycket enkelt och sékerstéller en
enhetlig typografi fran sida till sida.

Fig 20. Markera den text som du vill typografera. | vart fall den forsta utgangen i
artikeln som skall sdttas som ingress.

Fig 21. Setill att Styckeformatering irvalti Kontrollpaletten.
Klicka pa pilen till héger om funktionen Styckeformat. Vilj och klicka pa Ingress
utan indrag och utgéngen dndras till rtt typografi.



Sa har skapar du din egen typografi
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Om du arbetar med en featuresida sa kanske du vill skapa din
egen typografi, i varje fall nér det géller rubriken och ingressen.
Man brukar till exempel kunna sétta rubriken i ett typsnitt
som passar artikelns innehall eller grafiskt gora en rubrikkon-

struktion som fangar ogat.

Ingressen kan ocksa separeras fran brodtexten, en sa kallad
Overingress, och ges en egen typografi for att anvéndas som ett
element i layouten.

Brodtext, bildtext och annat smatt &ndrar du dock aldrig — de
bor vara lika genom hela tidningen for att halla samman helhe-
ten.

Nar du skapar din egen typografi anvénder du Kontrollpa-
letten for Teckenformatering ovan. Hér kan du dndra typsnitt,
typsnittsvariant, grad, radavstand och mycket annat.

Fig 22. Ingressen ar utbruten fran artikeln och lagd som Gveringress for att kunna
anvandas som ett eget element i layouten. Typsnittet ar Impact, samma som ordet
slavi rubriken och anfangen i bérjan av brodtexten. Overingressen har ocksa en higre
grad &n den vanliga ingressen, 14 punkter, och ar centrerad.

Rubrikordet slav dr satt i typsnittet Impact for storre grafisk tyngd. Graden &r 165
punkter och ordet firgsatt i rott. Ovriga ord i rubriken &r satt enligt styckeformatet
Nedryckare, 34 punkter.

Anfangen &r pa fem rader och dven den satt i Impact i samma roda férg som rubriken.
Som sadan fungerar den som en bra och tydlig ingang till brodtexten, vilket oftast
behdvs nar du sarskiljer ingressen fran artikeln. Anfangen skapar du i Kontroll-
paletten fir Styckeformatering, dir du kan sétta antal rader och tecken
for din anfang.

Att knipa och sparra

De flesta tidningssidor byggs upp med en enhetlig typografi.
Spérrar eller kniper redigeraren texten lite hur som helst s&
kommer sidan helt sikert att ge ett rorigt intryck. Hér géller det
alltsa att vara forsiktig och anvinda funktionerna endast nir det
dr absolut nédvindigt.

Négra stegs sparrning anvénds ibland i till exempel versala
rubriker for att fa en béttre ordbild.

Nagra stegs knipning kan anvindas for att fa in en rubrik pa
ett givet utrymme. Knipning kan ocksa anvéndas for att ta bort
sa kallade horungar i brodtexten, men forsok alltid stryka ord

Fig 23.

Virvelstormar har dodat minst
30 manniskor och skadat
hundratals i USA. Ovédret
drabbade delstaterna Kansas
och Oklahoma pa mandags-
kvillen.

Det 14t som tunga godstag

nér tornadon kom, beréttar folk

i omradet.

— Vi horde ljudet av "taget”
en lang stund. Sedan hor man
1 30 sekunder hur den kommer
fram och grejer flyger i luften,
sade Nelson Austin fran Okla-
homa City.
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eller jobba om texten innan du tar till knipningen (se exemplet
nedan).

Fig 23. Leta upp ett stycke med en kort slutrad. Det behdver inte vara det med
horungen, utan kan lika garna vara foregdende. Markera hela stycket och knip
forsiktigt, maximalt - 20, med hjalp av funktionen i Kontrollpaletten for
Teckenformatering (se ovan).

Far du inte bort horungen med - 20 i knipning sa bor du absolut unvika operationen.
Da syns det ofelbart for Ggat att texten ar knipen. Forsok istallet att stryka eller skriva
om texten.

Virvelstormar har dodat minst
30 ménniskor och skadat hund-
ratals i USA. Ovédret drabbade
delstaterna Kansas och Okla-
homa pa méandagskvillen.

Det ldt som tunga godstag
nér tornadon kom, berittar folk
i omradet.

— Vi horde ljudet av "tdget”
en lang stund. Sedan hér man
i 30 sekunder hur den kommer
fram och grejer flyger i luften,
sade Nelson Austin frén Okla-
homa City.
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Att lanka textblock...

Inport.
Arinporten tom betyder detatt ~ ...........
bdrjan av texten ligger i textblocket.

Léanka textblock gor du nér du vill dela upp en text mellan tva
sidor, till exempel sidorna 6-7.

I detta fall gér det alltsa inte att dra upp ett block dver
mitten eftersom en del text dd kommer att hamna i vecket
och bli svarlédst. Losningen &r att dra upp ett textblock pa
vénstersidan och ldnka texten till ett annat block pa hogersi-
dan. Texten kommer dé att floda fritt mellan de tva blocken
och alla dndringar du gor i forsta blocket kommer att paverka
textlangden i det andra.

Naturligtvis kan du ocksé lanka fler 4n tva textblock, till
exempel i ett magasin dér ett langre reportage 16per 6ver flera
sidor.

Sa hér gor du:

Fig 24. Nér du monterat text s ser du att blocket inte bara har “handtag” utan
ocksa tva fyrkanter ndra dvre vénstra och nedre hdgra hornen.

Fyrkanten i dvre vénstra horet kallas En tom Inport visar att textblocket inne-
haller borjan pd artikeln.

Ett r6tt plustecken i Utporten visar att det finns mer text att montera, men den
farinte plats i det befintliga blocket.

Se till att du har Markeringsverktyget valt och klicka sedan i Utpor-
ten med det réda plustecknet. Pekaren forvandlas da till en Monterings-
pekare for text.

u 1

vader i norra och vastra Europa har krivt tio mannis-
kors liv och orsakat skador for mangmiljonbelopp.
Varning for nya stermar har utfardats och stora tra-
fikproblem rapporteras i Norge.

Det tionde dodseffret for stormama, som pa ménga hall
nidde orkanstyrka, blev en dansk riddningsarbetare som
deltog i undsitmingsn av manskapet fan det nodstillda
tyzka lastfartyget Faros utanfor den danska NordsjGkusten
under natten till tisdagen.

Mannen, en 36-arig matros pd raddmingsfartyge: Vest-
kysten, dnmknade enligt polisen nir en gummubdt som
anvindes vid den dramatiska inds&tmingen slog rmunt 1 det
iskalla vattnet. Ovriga nio omkom i mindags i olyckor pd
de brittiska Sarna och 1 Franknke.

I delar av sddra Norge stod tagtrafiken helt stilla och pas-
sagerare kardes 1 bussar vissa strickor. Pa andra linjer fére-
kom forseningar pa uppemot tvd och en halv timma_ Tigen
normit drogs med dnnu stérre firsenimgar sedan ett nattag
kart in 1 ett nedfallet tréid. Lokforaren togs till sjukbus med
lindriga skador.

Forsgkringsbolaget Vesoa berdknade att de Sversvim-
ningar 1 sidra MNorge som foljt pa regnovidren kan ha or-
sakat skador far 400 miljoner kroner. Vattnet uppgavs pa
tisdagen ha bérjat spunka undan.

En snabbfinja som slitit sig frén sina férsdjningar 1 Kris-
tiansand under mindagskvillens storm drog under natt
till tisdagen iland och fortdjdes provisoriskt. Firjan ha :

a!
1

Lt 1
Fig 25. Placera pekaren dér du vill ha ett nytt textblock. Klicka och dra upp ett
nytt block.

Som du ser visas nu en pil i forsta blockets Utport. Samma pil finns i andra block-
ets Inport. Pilarna visar att blocken ar ldnkade till varandra. Det andra blockets
Utport dr tom — all text far sdledes plats i de tva blocken.

o 1
EOPENHAAMOSLO: De senaste dagarnas svdra histo-
wader I norra och vdstra Europa har krivt tio mannis-
ors liv och orsakat skador fér mangmiljonbelopp.
Varning fér nya stormar har utfardats och storatra-
fikproblem rapporteras | Norge.

Lk

Det tionde didsoffret for stormama, som pd minga hall
nidde orkanstyrla, blev en dansk riddningsarbetare som
deltog i undsittningen av manskapet fran det nddstillda
tvska lastfartyget Faros utanfér den danska NordsjSlkusten
under natten till tisdagen.

Mannen, en 58-drig matros pa riddningsfartyget Vest-
kysten, drunknade enligt polisen nir en gummibdt som
anvindes vid den dramatiska undsittningen slog runt 1 det
iskalla vattnet. Ovriga nio omkom i méndags i olyckor pa ¢
de brittiska Sama och i Franlorile.

T delar av sédva Norge stod thgtrafileen helt stilla och pas-
sagerare kirdes i bussar vissa striickor. PA andra linjer fore-
kom forseningar pd uppemot tvd och en halv tinuma. Tagen
norrut drogs med dnnu stére forseningar sedan ett nattag
kort in 1 ett nedfallet trdd. LoldfGraren togs till sjukhns med
lindriga skador.

Forsdkringsbolaget Vestra berilmade aft de Gversvim-
aingar i sddra Norge som fljt pa regnovidren kan ha or-
sakeat skador for 400 miljoner kronor. Vattnet uppgavs pa
tisdagen ha bagjat sjunka vndan.

En snabbfirja som slitit sig fran sina fortdjningar 1 Kris-
tiznsand under mandagskvillens storm drog under natt
fill tisdagen iland och foetdjdes proviseriskt. Fagan ha [-D

!

o
Fig 24. Inport.
Har Utporten ett ritt plustecken ..+*"
s farinte all text plats i blocket.
o o
o tqtt stora skador nir den skavt mot kajen, sade firjebolaget.
T ) Owiidret rapporterades vara pa viig nomdver och storm- o
A| vaming utfirdades fér Tromsé och fylket Nordland. Flera
‘| Hygplatser 1 Nordnorge stingde pa tisdagsmorgonen pa
grund av de hirda vindama.

Vindama mojnade diremot 1 Storbritanmien, Irland,
Frankrike och Belgien, som drabbats virst av ovddren
Tagtrafiken kom enligt AFP iging pa nytt, om in med stora
forseningar pa grund av tusentals nedfallna trid. Men nva
oviderssystem r pd vig och vintas komma in Gver vdsira
Europa under ensdagen eller torsdagen.

Férsiken att bogsera det italienska tankfartyg som rékat
1 sjondd utanfér Bretagne in till en fransk hamn misslyeka-
des. Fartyget, som var lastat med 6 000 ton giftiza kemika-
o1 lier, sjénk pa nsdagsmorgonen. !

Mu finns risk fér en miljokatastrof i omradet, som 1 shutet
av fjoléret drabbades av ett jittelikt oljeutslapp. Strindema
har &nnn inte sanerats fullstindigt.

Frin norra Italien, som f5rra veckan drabbades av svira
Gversvimmingar, rapporterades att floden Nervia stigit Gver
sina briddar.

Storbritanniens muljéminister Michael Meacher sade att
stormama visar hur vidret firandrats av vaxthuseffekten

— Wi har sagt =4 linge att jorden haller pa att virmas upp
av att vixthusgaser pumpas ut 1 atmosfiren 1 lingt hogre
grad n vad den klarar av. Detta dr precis vad forskama
har fértsagt, och nu har det bérjat handa, sade Meacher
till DPA.

T f
[, 1

...och ta bort lankar

Om du vill ta bort linken mellan tva block s& dubbelklickar
du bara pa antingen forsta blockets Utport eller andra block-
ets Inport sa forsvinner sammanlénkningen av blocken.




Ingen utsmyckning, bara funktion

Linjer och ramar bér i en nyhetstidning bara folja en
funktion, de ska vara avgransande. Tycker du att du
behdver en linje som utsmyckning sé tdnk om. En
linje gor sillan en bra layout.

Nir det giller linjer &r deras utseende och grovlek
oftast bestdimda enligt mallen eller redigeringsma-
nualen. Notera att det manga ganger kan vara olika
grovlek pa horisontella- och vertikala linjer.

Ramar kring text och bild

De flesta nyhetstidningar anvénder ramar kring bil-
der for att en ljus bild inte ska flyta ut i ”luften”, den
vita ytan pé sidan.

I de flesta mallar ligger det redan en ram runt
bilden nédr du monterar den pa sidan. Om inte sa far
du skapa en sjilv, men gor den da enkel och diskret
med en grovlek pa hdgst en punkt.

Sa hér gor du:

Det bekraftade antalet omkomna 1 tisda-
gens flygkrasch pé flygplatsen 1 Taiwans huvudstad
Taipeh steg pa torsdagen till 81.

Officiella luftfartmyndigheter meddelade att
utover de 79 doda som hittats pa olycksplatsen har
ytterligare tva avlidit pa sjukhus. Fyrtio personer
vardas fortfarande for sina skador.

Boing 747-planet fran Singapore Airlines
kraschade strax efter starten och orsaken ar under
utredning,

TT-AEP

almant | Rasrpaahemany
Spaltty
Mymrmee: 2 ] Spdtmelarmyn. 1 S
ekt S 50L& mm
Fat spathrecd
"\ Avpassa malter

Rvatdred o inciag

Cvericara: | & 1,411 mm vaneIRg; = 1,411 mm
i
ekt = L4111 MOgET = LAl
Lnckat stenng
dpten | Ot w
Seoreta melanrum mekan shpgien
_Horores a lgunsstinng
| Fitarchinia | Ox ] avbryt |

Alternativ for textramar

For att skapa en linje klickar du bara pa Linjeverk-

tyget, for ut pekaren pa sidan dér du vill ha linjen, ‘ \\ |
klickar och haller nere musknappen och drar sedan :

upp linjen. Som du ser far dven linjerna handtag i bdda éndor. Med
Markeringsverktyget valt kan du med dessa fordndra linjens
ldngd.

| Kontrollpaletten bestammer du vilken typ av linje du vill ha
och linjens grovlek.

| Linjepaletten kan du jobba vidare med olika andpunkter osv.

Klicka pa bildblocket med Markeringsverktyget valt. G upp
i Kontrollpaletten och vilj typ och grovlek pd ramen

Vill du ha en ram runt en text, till exempel en
notis, sa skapar du ramen pa samma sétt som ovan.

Du maste i det fallet gora en sak till, nimligen
skapa en marginal mellan texten och ramen s att
texten inte slar i ramen och gor notisen svarlast.
Dessutom ser det béttre ut rent grafiskt.

Fig 26. Klicka pa notisen med Markeringsverktyget valt. G upp
i Kontrollpaletten och vilj linjetyp och grovlek pa ramen. |
detta fall en helfylld enpunktslinje.

Fig 27, 28. Ga upp till Objektmenyn och vélj kommandot
Alternativ for textramar. Du fér da upp dialogrutan till
vanster (fig 27). Kryssa i rutan Forhandsvisa, sa ser du direkt
resultat av de forandringar du gor. Fyll i Avstand for indrag,
overkant, underkant, vanster och hoger.

Avstandet bestammer du sjélv, men minst fyra punkter bor du nog
ha.

Det bekréftade antalet omkomna i tisda-
gens flygkrasch pa flygplatsen i Taiwans huvud-
stad Taipeh steg pa torsdagen till 81.

Officiella luftfartmyndigheter meddelade att
utdver de 79 doda som hittats pa olycksplatsen har
ytterligare tva avlidit pa sjukhus. Fyrtio personer
vérdas fortfarande for sina skador.

Boing 747-planet fran Singapore Airlines
kraschade strax efter starten och orsaken &r under
utredning,

TT-AFP

Fig 27.

Fig 28.

lewes Yoo 13fur
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Versealg? Nef Bilden dr frér Wrles o Nodernas watleninivg stignt ferd meter oo senaste |

Text pa bild eller bild pa text

Ofta behover man lagga olika text- och bildblock pa
varandra for att fi den layout man vill ha. Man kan
sdga att man bygger sidan i olika nivaer och da kan
ibland fel sidelement hamna 6verst i nivaerna.

Standardlésningen &r den att man monterar arti-
keltexten forst. Den ldgger sig dd som en grund och
alla andra block for rubrik, bild och bildtext hamnar
ovanfor artikelblocket. Det block som du ldgger in
forst kommer alltsa alltid att lagga sig underst.

Nar du sedan begér figursittning (se sidan 9) pa
till exempel bilden sé trénger denna undan texten och
far den att floda fritt i det utrymme som é&r kvar.

Om du rakar ta in bilden forst sa ldgger sig texten
ovanfor bilden. Nér du begér figurséttning kommer
dock bilden, 4ven om den ligger underst, att sl& bort
texten.

Om du inte vill att bilden ska sl& undan texten,
som till exempel vid en infélld rubrik, sa gor du sa
hér:

Klicka pa rubrikblocket. Gé till Objektmenyn och kommandot
Alternativ for textramar. Klicka i funktionen Ignorera
figursdttning i dialogrutan nedre vénstra hom.

Om nagot block har hamnat fel i nivaerna och gor
arbetet krangligt s& gar det latt att &ndra pa forhal-
landet.

Klicka pa det block som du vill Idgga dverst eller underst. Ga till
Objektmenyn och kommandot Ordna. Vilj Placera dverst,
Flytta framdt, Flytta bakat eller placera underst.

Gor det latt for dig - gruppera

Du kan gruppera tva eller flera element till exempel
textblock, bildblock och linjer, sé att de hénger ihop
till en enhet och kan flyttas tillsammans med ett
enda handgrepp utan att deras inbdrdes placering
forandras.

Standardexemplet 4r en bild med tillhérande bild-
text. Bilden ligger ju hér i ett bildblock och bildtex-
ten i ett textblock.

Om du vill flytta hela paketet pa sidan sa gor du
foljande:

Fig 29, 30. Med Markeringsverktyget valt klickar du pa
ett av blocken, t ex bilden, s att det blir aktivt. Hall sedan ner Skift-
tangenten och klicka pa det andra blocket. Bada tva ar nu aktiva.
Ga till Objektsmenyn och vilj kommandot Gruppera. En
gemensam streckad ram for blocken bildas och du kan flytta hela
"paketet” dit du vill pa sidan.

0Om du sedan vill Iosgora blocken fran varandra for att dndra deras
inbdrdes placering s klickar du pa gruppen, gér till Objektsme-
nyn igen och véljer kommandot Dela upp.

Bild: AUSSEL BOYSE Aeuters

Fig 29.

Viereetia ? Mef bilden ar frén Wankes gar fadarnat varmenmivdl sripit flera merer de senasre
dygriem

Hild: RUSSEL BOYSE, Rouwters

Fig 30.



Farg- och rasterplattor

Istdllet for att sdtta en ram runt till exempel en notis
s& kan du anvinda férg- eller rasterplattor som av-

gransning mot det Gvriga materialet. #Firg | H=
Gl1om dock inte att du dven hdr behdver en liten " T

marginal mellan texten och plattans kant, annars blir Ia C dy—— | O

det svarlast.

Sa har gor du:

F 8 R &

Fig 31. Klicka pa notishlocket med Markeringsverktyget
valt. Ga till Fonstermenyn och kommandot Farg-Farg

sa far du fram dialogrutan till vénster. Vdlj farghlandning CMYK i
undermenyn i dvre hdgra hormet. Se till att Fyllning ér valt i rutans
vansterkant. Blanda sedan i CMYK den farg du vill ha. | exemplet

har vi blandat 30% gul och 10% magenta for att & en sandfargad
bakgrund.

SESVEITEY T35}

Det bekréftade antalet omkomna i tisda-
gens flygkrasch pé flygplatsen i Taiwans huvudstad
Taipeh steg pa torsdagen till 81.

Officiella luftfartmyndigheter meddelade att
utover de 79 doda som hittats pa olycksplatsen har
ytterligare tva avlidit pa sjukhus. Fyrtio personer vér-
das fortfarande for sina skador.

Boing 747-planet fran Singapore Airlines krascha-
de strax efter starten och orsaken ar under utredning,

Det bekréftade antalet omkomna i
tisdagens flygkrasch pé flygplatsen i Taiwans
huvudstad Taipeh steg pa torsdagen till 81.

Officiella luftfartmyndigheter meddelade att
utover de 79 doda som hittats pa olycksplatsen
har ytterligare tva avlidit pa sjukhus. Fyrtio perso-
ner vardas fortfarande for sina skador.

Boing 747-planet fran Singapore Airlines
kraschade strax efter starten och orsaken &r under

TT-AFP

utredning,

TT-AFP

Fig 32, 33. Som du ser behgver du ocksa har en marginal mellan texten och ramens kant. Gé till Objektsmenyn och kommandot
Alternativ for textramar. Sitt Avstand for indrag, pa alla sidorna, till minst 4 punkter, sa blir det betydligt littare att ldsa och

ser dessutom battre ut.

Duplicera och justera

Om du till exempel vill ha ett antal smabilder lika
stora och dessutom ha jamna avstdnd mellan dem ar
det lattast att forst anvinda kommandot Duplicera
och sedan paletten Justera.

Sa hér gor du:

Fig 34. Montera din bild, skalférandra och beskdr den s& som du
vill ha den. Klicka pa bilden med Markeringsverktyget

valt. Oppna Redigerarmenyn och vilj antingen kommandot
Duplicera eller Stega och upprepa dar dui ett steg kan
vélja antal duplikat

Fig 35. Se ill att forsta och sista bilden
ligger precis dar de ska och placera sedan

ut de dvriga ungefér dar du vill ha dem.
Skift-klicka pé alla bilderna s att de blir
aktiva. Gd sedan till Fonstermenyn och
vélj kommandot Objekt och layout

- Justera. Paletten Justera dyker upp pa
skdrmen.

Fig 36. Gd langst ner i paletten till For-
dela mellanrum. Klicka pd den hdgra
knappen, Férdela horisontellt ut-
rymme, sé sprids bilderna ut med jimna
mellanrum. Vill du fordela dem vertikalt sa

klickar du pa vénstra knappen.

% Justera objekt Banhanterareé =

Justera objekt:

E & &S T 4 @
Fiirdela objekt:

= = = fk iz 0od
I:'Amréind awstind

Justera efter matketing w

Fiirdela rnellanmrm:

= “lo

I:'P.mréind awstind
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Infalld rubrik i bild

Infdllda rubriker i bilder anvénds ibland i kvéllstidningarna och inte gora rubriken svarldst. Men gors infallningen snyggt sa kan
pa en och annan featuresida. De bor dock alltid anvdndas med en  den lyfta en annars medioker sida.
viss forsiktighet. Rubriken fér inte forstora bilden och bilden féar Sé héar gor du:

| dyn
duell

Fig 37. Montera, beskar och skalforéndra din bild. Placera den dér du vill ha den
pa sidan. Véxla till Textverktyget och dra upp ett texthlock dver bilden. Valj
styckeformat Rubrik och skriv in rubriken. Placera rubrikblocket dar det inte
stor bilden,

Om bilden &r figursatt sd kommer den att sld undan rubriken &ven om rubrikblocket
ligger dverst. Losningen hittar du i Objektmenyn och kommandot Alter-
nativ for textramar. Klicka i rutan Ignorera figursattning i nedre
vénstra hornet sa kommer rubriken att synas igen.

Fig 38. Om bakgrunden i bilden & mark sa behdver du sakert en annan férg pa den
delen av rubriken som &r i bilden. Se till att ha Textverktyget valt och markera
sedan de ord i rubriken som du vill &ndra farg pa. Ga till Kontrollpaletten och
funktionen Fyllning och vdlj den farg du vill ha.

Fig 39. 0m du vill ha en rubrik med skugga sa gor du féljande: Klicka pa rubrik-
blocket med Markeringsverktyget valt. Gé till Kontrollpaletten och
vélj funktionen Lagg till en objekteffekt - Skugga. | dialogrutan som
kommer upp kan du utforma din skugga precis s& du vill.

16




Haftiga frilaggningar...

Frilagda bilder kan vara bra for att ldtta upp en featuresida eller
till och med en nyhetssida ndgon gang. Men var sparsam med
effekterna pa nyhetssidorna annars tappar de latt sitt varde.

De fina med InDesign &r att du kan frilégga lika latt och med
lika hog kvalitet som om du anvénder bildbehandlingsprogram-
met PhotoShop. Men det krévs en hel del tdlamod och mycket

Fig 40. Montera din bild pa sidan,
men storleksfordndra den inte dnnu. Valj
RitstiftetiVerktygsladan och bdrja
klicka runt objektet som ska figursattas.
Om ndgra punkter hamnar fel gor inte sa
mycket, de kan alltid dndras i efterhand.

Fig 41. Nér du ska avsluta frildgg-
ningen sd gar du tillbaka till den forsta
punkten. Markéren andras da till ett
ritstift med en liten dgla. Klicka nar
dglan visas och du sluter friliggningen.
Om du vill ldgga till eller ta bort punkter
sa finns dessa verktyg i undermenyn till
Ritstiftet. Om du vill andra ldge pd en
punkt sa vaxla till Direktmarke-
ringsverktyget och klicka, drai
den punkt du vill @ndra.

Fig 42. Nar du ar fardig med din
frilaggning sé Klicka pa det forsta
bildblocket med Markeringsverk-
tygetyalt. SId sedan Backstegs-
tangenten for att fa bort blocket
och bilden. Vad du har kvar nu dr ett
bildblock for frilaggningen, men dnnu
ingen bild.

...och elegant figursattning

Som pricken over i kan det vara snyggt att figursétta texten, det vill sdga att lata texten folja kon-
turerna av din frilagda bild. Tekniken &r inte svar, men se till att du far tillrdckligt med “luft”
mellan bild och text sé att inte lasningen forsvaras och layouten blir for tét.

Sa har gor du for att & en snygg figurséttning:

Fig 46. G till Objektmenyn och kommandot Ordna och forsékra dig om att
bilden ligger ovanfor textblocket. Har du inte framme Figursattningspaletten
sa hittar du den i Fonstermenyn. Klicka pd bilden och vélj den tredje funktionen dverst,
Figursatt runt objekt och dndra sedan Konturinstallningar till Kinn
av kanter. Slutligen bestimmer du marginalen mellan bild och text genom att fylla i
minst 4 punkter i Flytta-rutorna dérunder.

Ovning for att fa ett godtagbart resultat, sa dr du oséker sa ldmna
over jobbet till en bildredaktor.

Vill du dnda ha full kontroll 6ver din sida sa &r det bara att
sdtta igdng och dva. Hér &r ett enkelt sitt att {2 till hyfsade
frildggningar.

Fig 43. Med Markeringsverkty-
get valt gar du sedan till Arkiv-
menyn och Montera. Montera
samma bild i det nya bildblocket. Som
du ser hamnar ofta bilden forskjuten i
blocket — frildggningen och bildobjetet
stammer inte dverens.

Fig 44.Vixlatill Direktmarke-
ringsverktyget, klicka och hll
nere musknappen och flytta bilden sa
att den stammer med friliggningens
form.

Fig 45. Att frildgga kan vara svart,
framfor allt ndt det galler detaljer som
till exempel manniskors har. For att dolja
misstag nagot och for att far en mjuk
overgdng mellan bilden och sidans vita
yta ldgger du ludd runt frilaggningen.
Ga till Kontrollpaletten och
funktionen Lagg till en objek-
teffekt. Vilj Grundlaggande
ludd och du fér fram en dialogruta
dar du bestimmer din ludd. Se till att
Forhandsvisa i nedre vénstra
hornet dr ikryssad sa ser du precis vad
dina foréndrade vdrden innebér.
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Ge stadga at din kreativitet

Nér du jobbar med friare redigering, som pé en
featuresida, f6ljer man inte alltid de stodlinjer som
ligger i mallen.

Texter, rubriker och bilder placeras ofta lite fritt
och du arbetar mer med luft”, det vill sdga vita ytor
pa lampliga stéllen.

Men dven en friare layout behdver en viss stadga
for att fungera. Sidelementen kan inte flyta omkring
hur som helst, utan behover linjering eller stodje-
punkter for att fungera tillsammans.

I exemplet nedan vill du att smabildernas neder-

kant ska linjera exakt. Dessutom ska vénsterkanten
pa den vinstra lilla bilden linjera med forsta spalten i
artikeln. For att fa detta perfekt kan du dra in bade en
vertikal och en horisontell stédlinje fran skrivbordets
linjaler i vénster- och ovankant.

Flytta bara markoren till en linjal, klicka och hall
nere musknappen och dra in en stddlinje till 6nskad
position pé sidan.

Nir du r klar kan du lyfta bort stddlinjen igen
genom att klicka pa den och sedan dra den tillbaka
till linjalen.

Fig 47. 1400 [z50 [z00 |50 [z00 [150
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Fast mot stodlinjer och visningslage

I Visamenyn hittar du kommandot Stddraster och
stodlinjer - Fast mot stodlinjer. Funktionen gor att
du lattare hittar stodlinjerna med dina text- och bild-
block. Blocken “klistras” fast nér du drar dem mot
en stodlinje. Ibland vill man dock gora nagot som
bryter mot grundmallen, till exempel ldgga en liten
bild mellan tvé spalter. Om da funktionen Fist mot
stodlinjer &r aktiverad sa dras gérna bilden at ena
eller andra hallet. Genom att tillfélligt koppla bort
funktionen kan du ldgga blocket exakt dar du vill ha
det utan att stéras av stodlinjerna.

Langst ner i Verktygsladan finns funktionen
Visningsldge. Vanligtvis &r Visningsléget instéllt pa

Normalt sa att du ser alla stodlinjer och kan ldgga in
text och bild efter dessa.

Ibland har man dock behov av att fa bort stodlin-
jerna for att ldttare se detaljer, som till exempel hur
mycket luft som ligger mellan bild och bildtext.

Vixla dver till Visningsldget Forhandvisa sa for-
svinner stddlinjerna och bara de element du sjélv lagt
in pa sidan blir kvar.

Forhandsvisa dr ocksa bra att anvénda nér du ar
fardig med sidan s att du far en klarare bild av hur
sidan kommer att se ut i tryck.

Notera att stodlinjerna aldrig syns i utskrift utan ar
enbart en hjilp vid layoutarbetet pa skarman.



Visa

Blanksteg (ingen textinsattningsmarkor)
Alt + dra (textinsattningsmarkor)

Ctrl + Blanksteg
Alt + Ctrl + Blanksteg
Ctrl + 0 (noll)

Skift + W
Ctrl+H
Ctrl+~

Skift + Ctrl +~
Ctrl + Alt +'

Markera och omforma block

Ctrl (med alla verktyg valda)
Markeringsverktyget + dra
Markeringsverktyget + Skiftklicka

Ctrl +.

Ctrl +,

Ctrl +Alt +.

Ctrl + Alt +,

Skift + Ctrl + Alt + L
Ctrl + Alt+ C

Arbeta med text

Ctrl+D
Ctri+A
Ctrl +1

Ctrl+B

Skift + Ctrl +Y

Skift + Ctrl + B

Skift + Ctrl +1

Skift + Ctrl + U

Skift + Ctrl + K

Skift + Ctrl + H

Skift + Ctrl + + (plustecken)
Skift + Ctrl + Alt + +

Alt + -

Skift + Ctrl +. eller,

Alt + pil upp, pil ner

Skift + Ctrl + Alt + pil upp, pil ner
Alt + pil vanster, pil hoger

Skift + Ctrl + Alt +G

Arbeta med bild

Markeringsverktyget + Skift + Ctrl + Dra i horn (bildblock)
Ctrl +. eller,
Ctrl + Alt + . eller,

Forflyttningshanden

Zoomain
Zooma ut
Anpassa sidan till fonster

Andra visningslige
Visa/Délj ramkanter
Visa/Ddlj stodlinjer
Fast/Fést inte mot stddlinjer
Visa stodraster for baslinje

Viljer tillfélligt Markeringsverktyget
Markera flera objekt

Oka storleken en procent
Minska storleken en procent
Oka storleken fem procent
Minska storleken fem procent
Ksidosatt alla mallobjekt
Anpassa block till innehall

Montera text

Markera all text
Stavningskontroll
Alternativ for textramar

Normal stil
Fet stil

Kursiv stil
Understruken
Versaler
Kapitaler
Upphdjd
Nedsankt
Pratminus

Oka eller minska graden
Oka/Minska radavstandet
Oka/Minska baslinjeférskjutning
Spérrning, knipning, kerning
Justera mot haslinje (Av/P3)

Andra storlek pa bade bildblock och bild

Okar/Minskar storleken en procent
Okar/Minskar storleken fem procent
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